" LAT
INadlesnictwo Rybnik 1

1924-2024
Laséw Panstwowych

Rybnik, 30.10.2024 r.
Zn. spr.: S.2110.1.2024

Zatgcznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
ustugi utrzymania czystosci w budynku biurowym i budynku oficyny

Nadlesnictwa Rybnik

I.OGOLNE ZASADY WYKONYWANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajgca na wykonywaniu prac
w zakresie codziennego, kompleksowego utrzymania czystosci w:
pomieszczeniach budynkéw administracyjnych oraz terenie poses;ji
Nadlesnictwa Rybnik przy ul. Kosciuszki 36 w Rybniku o tgcznej
powierzchni 692m?
2. Obowiazki Wykonawcy i Zamawiajacego dotyczace ustugi utrzymania
czystosci w budynkach administracyjnych Nadlesnictwa
a) Wykonawca realizuje czynnosci utrzymania czystosci:

e wilasnym sprzetem;

e wlasnymi: Srodkami czyszczacymi, dezynfekujgcymi,
zapachowymi, odpowiednimi do rodzaju czyszczonych
powierzchni i dopuszczonymi do obrotu;

b) Wykonawca dostarcza wtasne worki na $mieci,

c) Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustug zapewnic
na terenie obiektu nalezyty tad, porzadek, przestrzega¢ przepisy BHP
i p.poz.

d) Wykonawca ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢ za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg ustug oraz wskutek innych dziatan osob
zatrudnionych przez Wykonawce,

e) Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich

informacji uzyskanych w zwigzku z realizacjg ustugi,
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f) Zamawiajgcy zapewnia Srodki higieniczne tj. reczniki papierowe, papier
toaletowy, mydto,

g) Zamawiajgcy zapewnia Wykonawcy skladowanie odpadow we
wiasciwych kontenerach znajdujgcych sie na posesji z uwzglednieniem
ich segregacji. Wykonawca zobowigzany jest do usuwania i
sktadowania posegregowanych odpadéw we witasciwych kontenerach
zbiorczych z zachowaniem obowigzujgcego sposobu segregaciji
odpaddéw w Nadlesnictwie Rybnik. Przed umieszczeniem odpaddéw we
wiasciwych kontenerach zbiorczych Wykonawca dokona ich zgniecenia
lub roztozenie w celu zminimalizowania ich powierzchni/ objetosci,

h) Zamawiajgcy zobowigzuje sie udostepni¢c Wykonawcy energie
elektryczng i punkt poboru wody, niezbedny do prawidtowej realizacji
ustug utrzymania czystosci, pomieszczenie do sktadowania sprzetu,

srodkow czystosci i materiatéw eksploatacyjnych do tazienek.

3.Wymagania w zakresie Personelu Wykonawcy skierowanego
do wykonywania czynnosci zwigzanych z utrzymaniem czystosci
w budynkach administracyjnych Nadlesnictwa Rybnik:
Wykonawca w terminie 5 dni od daty podpisania umowy (nie pézniej niz w dniu
rozpoczecia wykonywania ustugi) przedstawi Nadlesniczemu PGL LP Nadle$nictwa
Rybnik ostateczny wykaz pracownikow, ktorzy bedg wykonywacC ustuge, z
podaniem ich imienia i nazwiska, zakresu przydzielonych obowigzkéw i formy
zatrudnienia. Zatrudnieni przez Wykonawce pracownicy muszg by¢ zdolni do
wykonywania powierzonych im obowigzkéw. Wykonawca zobowigzany jest
dopuszczac do realizacji ustugi wytgcznie osoby nie karane oraz wzgledem ktorych
nie zostato wszczete postepowanie karne albo karno-skarbowe. Wykonawca ztozy
oswiadczenie, ze osobom skierowanym do realizacji zamowienia znane sg przepisy
ustawy z dn. 05.08.2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2019 r. poz.
742), Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. i w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
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rozporzgdzenie o ochronie danych) oraz przepisy dotyczace
odpowiedzialnosci karnej za naruszenie tajemnicy panstwowej i stuzbowej. |
Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. 2019
poz. 1781). OsSwiadczenie takie ztozg rowniez skierowani pracownicy o
znajomosci w/w przepisow prawa. Wszystkie osoby wykonujgce zlecenie
muszg by¢ zatrudnieni na umowe o prace.

Pracownicy Wykonawcy przewidziani do wykonywania ustugi utrzymania
czystosci z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci mogg by¢ traktowani
jako zdolni do wykonywania powierzonych im obowigzkéw, jesli zakres
powierzonych im obowigzkow oraz stanowisko pracy bedzie uwzgledniato
psychofizyczne mozliwosci danej osoby oraz bedzie zgodne z orzeczeniem
wydanym na mocy przepiséw ustawy z dn. 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.U. z
2021 poz. 573 ze zm.) oraz ustawy z 30 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczeh Spotecznych (t.jedn. Dz.U. z 2021 r. poz. 291 ze
zm.). Wykonawca zobowigzany bedzie do przestrzegania wzgledem swoich
pracownikOw przepisbw prawa pracy i ubezpieczen spotecznych w
szczegolnosci do zapewnienia srodkéw ochrony indywidualnej (obuwie,
rekawiczki ochronne, fartuchy ochronne).

Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania Zamawiajgcego o zmianach
osobowych personelu sprzgtajgcego w terminie 2 dni przed dokonaniem
zmiany, za wyjatkiem przypadkow losowych. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do zazgdania zmiany personelu sprzgtajgcego w kazdym czasie, w
przypadku nieprawidtowosciach wykonywanych przez nich obowigzkow, tym
samym Wykonawca zobowigzany jest do zmiany personelu nie pdzniej niz
przed uptywem 3 dni roboczych, chyba ze razgco naruszona zostata dyscyplina
pracy zmiany nalezy dokona¢ od nastepnego dnia. Wykonawca zobowigzany
jest zapewni¢ odpowiednig ilo§¢ personelu sprzgtajgcego tak by zapewnic
jak najlepszy standard wykonywania ustugi.

Wykonawca poinformuje zamawiajgcego w ofercie czy jest uprawniony
do udzielenia ulgi na PFRON.
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Personelowi Wykonawcy wykonujgcych ustugi dla naszej jednostki zabrania
sie:
e wprowadzania oséb trzecich na teren biura Nadlesnictwa Rybnik;
e korzystania ze sprzetu biurowego Nadlesnictwa Rybnik;
e przeglgdania, kopiowania lub wynoszenia dokumentéw z Nadle$nictwa
Rybnik;
e Kkorzystania z telefonéw Nadlesnictwa Rybnik;
e palenia, spozywania alkoholu, narkotykow Iub innych Srodkéw
odurzajgcych na terenie biura Rybnik;
e stawiania sie do miejsca Swiadczenia ustugi sprzgtania w stanie

po spozyciu alkoholu, narkotykdéw, innych srodkéw odurzajgcych.

4. Wymagania w zakresie sprzetu do sprzatania i sSrodkéw czystosci
wykorzystywanych przez Wykonawce w celu realizacji czynnosci
zwigzanych z utrzymaniem czystosci w budynku biurowym i pokoju

goscinnym Nadlesnictwa Rybnik

Wykonawca odpowiada za zapewnienie niezbednego, sprawnego sprzetu oraz
wszystkich srodkow czystosciowo-konserwujgcych potrzebnych
do wtasciwego wykonania ustugi.

Stosowane srodki myjgce i dezynfekujgce muszg by¢ dostosowane do rodzaju
czyszczonej powierzchni, muszg skutecznie usuwacC zabrudzenia i osady
(dotyczy szczegolnie toalet oraz pomieszczen socjalnych). Majg to byé¢
preparaty szybkoschngce, nie pozostawiajgce smug i zaciekow i
charakteryzujgce sie przyjemnym, Swiezym zapachem, stosowane przed
uptywem terminu waznosci i w okresie waznosci gwarancji producenta, muszg
byé odpowiednie do rodzaju sprzatanej powierzchni. Srodki czystosci oraz
srodki chemii gospodarczej stosowane przez Wykonawce powinny spetniac
wymagania bezpieczenstwa uzytkowania, nie stanowi¢ zagrozenia dla zycia,
zdrowia, mienia i $rodowiska naturalnego, muszg by¢ dopuszczone do
uzytkowania i obrotu na rynku polskim zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Zabrania sie stosowania srodkéw czystosci, ktore nie spetniajg w/w wymagan.
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Wykonawca w trakcie obowigzywania umowy bedzie dostarczat w iloSci
wynikajgcej z zapotrzebowania worki na smieci.

Wykonawca zobowigzany jest w terminie 5 dni przed rozpoczeciem okresu
Swiadczenia ustugi sprzatania, przedstawi¢ NadleSniczemu Nadlesnictwa
Rybnik wykaz $rodkéw czystosci, ktore bedzie wykorzystywat do wykonania
ustugi, oraz certyfikaty stosowanych srodkéw. Osoba wyznaczona przez
Nadlesniczego moze zgdac przedstawienia przez personel wykonujgcy ustugi
aktualnie uzywanych srodkow.

W przypadku, jezeli stosowane preparaty nie bedg spetniaty w/w wymagan
wykonawca na Zzgdanie Zamawiajgcego jest zobowigzany do wymiany
stosowanych preparatow na preparaty lepszej jakosci.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zakupu Srodkéw higienicznych tj. reczniki
papierowe, papier toaletowy, mydto w ptynie i wydawania ich Wykonawcy
celem systematycznego uzupetniania.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie udostepni¢ pracownikom Wykonawcy
pomieszczenie higieniczno- sanitarne w biurze Nadlesnictwa nieodptatnie na

czas trwania umowy.

5. Godziny swiadczenia ustugi utrzymania czystosci w budynku biurowym
i pokoju goscinnym Nadlesnictwa Rybnik:
Ustuga sprzatania w budynkach administracyjnych Nadlesnictwa bedzie
wykonywana w dni robocze od poniedziatku do pigtku, za wyjgtkiem dni
wolnych od pracy w godzinach od 15% do 20%, za wyjgtkiem serwerowni
i kancelarii tajnej, gdzie termin ich sprzatania uzgodniony bedzie z
tygodniowym wyprzedzeniem, od godziny 15% w obecnosci pracownika
odpowiedzialnego za dane pomieszczenie. Wykonawca odpowiedzialny

bedzie za zamykanie i zazbrajanie biura po wykonaniu ustugi.

Il. SZCZEGOLOWY ZAKRES ROBOT DOTYCZACYCH UTRZYMANIA
CZYSTOSCI W BUDYNKACH ADMINISTRACYJNYCH ORAZ TERENIE
POSESJI NADLESNICTWA RYBNIK
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1.

Utrzymanie czystosci pomieszczen biurowych (w tym biuro strazy lesnej),

gabinetu Nadlesniczego, Swietlicy, pomieszczen kuchennych, toalet, sali

edukacyjnej, pokoju goscinnego i innych pomieszczen (w tym zejscie do

piwnicy) wchodzgcych w sktad budynkéw administracyjnych Nadlesnictwa

polega na:

a)

codziennym zamiataniu i myciu podtdg odpowiednim dla danej
powierzchni preparatem, przynajmniej dwa razy w ciggu roku
nabtyszczanie

i pastowanie podtdg;

codziennym odkurzaniu chodnikédw znajdujgcych sie na schodach w
budynku biurowym Nadlesnictwa (Wykonawca zapewnia sprzet do
odkurzania);

codziennym oproéznianiu i wyrzucaniu $mieci z koszy oraz niszczarek
dokumentow wraz z wymiang workdw (zakup workéw nalezy
do Wykonawcy);

codziennym wycieraniu kurzu ze wszystkich mebli biurowych i sprzetu
biurowego przy uzyciu $rodkdéw czyszczgcych antystatycznych,
dezynfekujgcych, odpowiednich dla danego rodzaju powierzchni, oraz
czyszczenie parapetow;

codziennym myciu naczyn i drobnego sprzetu AGD bedgcych
na wyposazeniu pomieszczen socjalnych, kuchennych (Wykonawca
zapewni srodki czyszczgce i odkamieniacz do sprzetu AGD);
codziennym czyszczeniu i myciu armatury oraz urzgdzen sanitarnych
(ti. mycie sptuczek, muszli klozetowych, pisuaréow, umywalek, luster)
Srodkami czyszczgcymi, antybakteryjnymi (zakup Srodkéw nalezy
do Wykonawcy. Wykonawca zabezpiecza wszystkie srodki czystosci w
tym rowniez srodki do czyszczenia elementow nierdzewnych i inne
srodki do utrzymania czystosci. Mydto do dozownikow, papier toaletowy,
reczniki papierowe, ptyn i zmywaki do naczyn zapewnia Zamawiajacy i
wydaje ww. Srodki wedlug potrzeby Zamawiajgcemu celem
uzupetniania;

dostarczaniu, zamontowaniu i uzupetnianiu na biezgco odswiezaczy

powietrza w ilosci minimum 1 szt. na kabine a takze zapobiegajgcych
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osadzaniu sie kamienia w muszlach ustepowych i pisuarach (zakup w/w
srodkow nalezy do Wykonawcy);

codziennym myciu glazury i terakoty w WC;

codziennym utrzymaniu w czystosci powierzchni szklanych wewnagtrz
budynku tj. przeszklonych drzwi, gablot, tablic;

codziennym czyszczenie wycieraczek i kratek przed wejsciami;
codzienne czyszczenie klamek;

nie rzadziej niz raz w tygodniu mycie koszy na smieci;

m) cotygodniowym myciu lodéwek znajdujgcych sie na wyposazeniu

pomieszczen kuchennych Nadlesnictwa, kwartalnym ich odmrazaniu
i doktadnym czyszczeniu;

cotygodniowym podlewaniu kwiatow w catym budynku Nadlesnictwa;
cotygodniowym usuwaniu pajeczyn oraz kurzu ze $cian i sufitow;
kazdorazowym myciu naczyh i sprzataniu Sali Konferencyjnej po
naradach i spotkaniach;

codwutygodniowym myciu drzwi i oscieznic;

codwutygodniowym  przetarciu  wigcznikow Swiatta i gniazd
elektrycznych na sucho;

comiesiecznym myciu grzejnikéw;

comiesiecznym odkurzaniu mebli tapicerowanych, dekoracji sciennych;
systematycznym usuwaniu w miare potrzeb plam i zabrudzen z
dywanow, mebli tapicerowanych;

comiesiecznym usuwaniu kurzu z kratek wentylacyjnych, wentylatorow
i odbojnic;

statym utrzymanie porzgdku na balkonach,;

co najmniej raz na kwartat doktadnym sprzataniu i myciu szafek
w pomieszczeniach socjalnych — kuchniach;

comiesiecznym wycieraniu podtdég w piwnicach;

dozorowanie budynkéw administracyjnych Nadlesnictwa w dni robocze
od poniedziatku do pigtku w godz. 15.00- 20.00 podczas realizacji

zadania.
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2,

Dodatkowy zakres prac zwigzany z utrzymaniem czystosci w budynku

i pokoju goscinnym obejmuje:

kwartalne mycie kontaktow i lamp,

myciu szyb, ram z obu stron co najmniej raz na 3 miesigce w budynkach przy
ul. Ko$ciuszki 36,

wymiana brudnej poscieli kazdorazowo po zakonczonym pobycie gosci
w pokoju goscinnym Nadlesnictwa Rybnik (Zamawiajacy zapewnia pranie
brudnej poscieli)

zamiataniu parkingu, podjazdu, chodnikow — 450m2 — 2 razy w miesigcu
odsniezaniu 60m2 i odladzanie (posypywanie piaskiem) 150m2 obejscia
nadlesnictwa w godzinach rannych do godz. 7.30 — wg. potrzeb, dotyczy

takze chodnika przed posesjg przy ul. Kosciuszki 36.

Z powazaniem,
Grzegorz Adamczyk
Nadlesniczy

/dokument podpisano elektronicznie/
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